Ogtoszenie o naborze na stanowisko
Specjalista(ka) ds. pozyskiwania i rozliczania funduszy

w Centrum Dialogu im. Marka Edelmana w todzi

Nazwa stanowiska: Specjalista(ka) ds. pozyskiwania i rozliczania funduszy
Okreslenie wymiaru czasu pracy: petny etat
Planowany termin zatrudnienia: od 01.10.2022 r.

GLOWNY ZAKRES OBOWIAZKOW:

¢ poszukiwanie i pozyskiwanie zewnetrznych zrédet finansowania projektéw ( m.in. srodki
miejskie, gminne, dotacje ministerialne, sSrodki europejskie, sponsorzy);

* przygotowywanie dokumentacji aplikacyjnej w celu pozyskiwania srodkéw zewnetrznych;
¢ poszukiwanie partneréw do wspdlnej realizacji projektéw;

¢ prowadzenie petnej dokumentacji projektowej;

* nadzdr nad prawidtowa realizacjg budzetow i harmonograméw projektow;

¢ rozliczanie projektdw, monitoring wskaznikdw, harmonogramoéw i budzetow;

* biezgce sledzenie rynku pod katem obowigzujgcych przepiséw, wytycznych, majgcych
wplyw na pozyskiwanie nowych i realizacje aktualnych projektéw;

e wspodtpraca z innymi podmiotami przy realizacji projektow (urzedy, jednostki nadzorujace,
instytucje i inne);

¢ wspotpraca z koordynatorami projektéw przy tworzeniu koncepcji finansowania projektow
oraz w celu okreslenia mozliwosci sponsorskich i przygotowania programu pozyskania
sponsoréw;

¢ generowanie kreatywnych pomystéw i inicjowanie nowych form dziatan projektowych.

WYMAGANIA:

® co najmniej 2-letnie doswiadczenie w pozyskiwaniu srodkéw zewnetrznych (w tym z
funduszy unijnych);

* znajomos¢ zasad dotyczgcych finansowania, rozliczania i kwalifikowalnosci wydatkéw

w grantach/projektach finansowanych ze zrédet zewnetrznych;

¢ praktyczna umiejetnos¢ tworzenia dokumentdéw projektowych;

* umiejetnos$é zarzadzania budzetami;

* znajomos¢ systemow obstugujgcych procedury konkursowe m.in. systeméw Witkac i EBOI;
* umiejetnos$¢ analizy potrzeb sponsordéw i partnerédw biznesowych;

* bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego i pakietu MS Office.



OFERUJEMY
e zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace,
e prace w ciekawej, dynamicznie dziatajgcej instytucji kultury,
e prace w zaangazowanym i doswiadczonym zespole,
e mozliwos¢ realizacji autorskich projektow,
e mozliwos¢ zdobycia nowych doswiadczen.

WYMAGANE DOKUMENTY:

e CV
e list motywacyjny

WARUNKI APLIKOWANIA:
Prosimy o przestanie dokumentéw aplikacyjnych do 5 wrzesnia 2022 r. do godz. 12.00 :

a) mailowo na adres biuro@centrumdialogu.com, w temacie maila  wpisujac
»,Specjalista(ka) ds. pozyskiwania i rozliczania funduszy”.

b) lub pocztg tradycyjng: Centrum Dialogu im. Marka Edelmana w todzi, ul. Wojska Polskiego
83, 91-755 t46dz.

Prosimy o zamieszczenie w CV ponizszej informacji: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)".

O terminie przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci bedg informowani
telefonicznie. Dopuszcza sie mozliwos¢ zdalnego przeprowadzania rozmowy kwalifikacyjnej.
Zastrzegamy sobie prawo do odpowiedzi wytacznie na wybrane oferty.
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