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Centrum Dialogu

imienia Marka Edelmana

SPECJALISTA DS. POZYSKIWANIA | ROZLICZANIA FUNDUSZY

FORMA ZATRUDNIENIA:
1 etat

WYMAGANE KWALIFIKACJE:

minimum dwuletnie doSwiadczenie w przygotowywaniu i rozliczaniu wnioskéw o dofinansowanie projektow;
znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie — poziom min. B2 (warunek konieczny);

umiejetno$¢ syntetycznego formutowania mysli w mowie i w pismie;

umiejetno$¢ tworzenia budzetow oraz harmonograméw projektow;

umiejetno$¢ skutecznego wyszukiwania informacji;

inicjatywa, asertywno$¢, bardzo dobra organizacja pracy i umiejetno$¢ pracy nad kilkoma projektami
jednoczesnie;

atutem bedzie znajomo$¢ specyfiki pracy przy projektach z zakresu kultury i dziedzictwa narodowego.

OKRESLENIE ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU PRACY:

monitoring mozliwo$ci pozyskiwania grantéw, dotacji, darowizn i sponsoringu ze Zzrédet publicznych
i niepublicznych na dziataino$¢ Centrum Dialogu;

przygotowanie wnioskow o dofinansowanie projektéw (kulturalnych, edukacyjnych, inwestycyjnych) do
krajowych i zagranicznych konkurséw m.in. MKIiDN, MHP, NCK, Europa dla obywateli, FWPN (zgodnie
z wytycznymi i metodyka pisania projektow oraz we wspdipracy z osobami odpowiedzialnymi za merytoryczne
opracowanie projektu);

opracowywanie oraz nadzor nad dokumentacjq formalno-prawng (umowy o dofinansowanie, aneksy),
komunikacja z Instytucjami Zarzadzajacymi programami;

opracowywanie oraz nadzér nad finansowq realizacjg (budzety i harmonogramy) dofinansowanych projektow
(nadzér pracy koordynatoréw wykonawczych);

nadzér nad poprawnosécig dokumentéw niezbednych do rozliczenia projektu;

rozliczenie projektu i przygotowanie raportu we wspotpracy z osobami odpowiedzialnymi za koordynacje
projektu;

pozyskiwanie funduszy ze srodkow pozabudzetowych, w tym tworzenie ofert sponsorskich i przygotowywanie
raportow.

WYMAGANE DOKUMENTY:

List motywacyjny,

Curriculum vitae (dokument powinien by¢ opatrzony oswiadczeniem kandydata: "Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z Ustawa z dn. 29.08.97 o Ochronie Danych Osobowych, Dz. Ust. Nr 133 poz. 1182."),

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych zdobyte wyksztatcenie,

kserokopie zadwiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach itp.



Centrum Dialogu

imienia Marka Edelmana

FORMA | TERMIN SKtADANIA OFERT

Wymagane dokumenty nalezy przesyta¢ mailem na adres biuro@centrumdialogu.com (w tytule podajac:
SPECJALISTA DS. POZYSKIWANIA | ROZLICZANIA FUNDUSZY) lub ztozy¢ osobiscie w sekretariacie
Centrum Dialogu im. Marka Edelmana w todzi pod adresem: ul. Wojska Polskiego 83, 91-755 L6dz.

TERMIN PRZYJMOWANIA DOKUMENTOW: 06.11.2017 do godziny 15.00
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